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Forum & form

Kort om Gilla Karlshamn

Bli en skribent för din förening och använd vår plattform för 
att sprida nyheterna! Karlshamns kultur-, sport- och fritids-
möjligheter är väl värda att skryta om!
När du ansöker får du en egen inloggning.

Viktigt att anmäla med en generell e-post som ej är knuten till 
en enskild person.

Gilla Karlshamns policy

Gilla Karlshamn står för jämställdhet och mångfald samt 
allas lika värde oberoende av kön, könsidentitet eller 
könsuttryck, etnisk tillhörighet, religion eller annan tros-
uppfattning, funktionsvariationer, sexuell läggning, ålder, 
kulturell identitet eller socioekonomisk situation. 
Ett gott livsklimat ska vara gott och inkluderande för alla!

• Vi gör aldrig reklam.
• Vi skriver endast positiva nyheter och feel-good med 
mycket hjärta och med människorna i fokus.
• Vi skriver för att lyfta, hylla och för att bygga stolthet för 
det vi har i Karlshamn.

Gilla Karlshamn finansieras av näringslivet i Karlshamn 
och arbetar non-profit för att synliggöra och göra platsen 
attraktiv för befintliga invånare, hemvändare, inflyttare, 
arbetskraft och företagsetableringar.
Vi vill vara en arena som hjälper människor att växa och 
som bygger framtidstro för platsen Karlshamn och allt 
som ryms i den.

Kontaktperson: Anna Deutgen
Mobilnummer: 0702 – 356 072
E-post: hej@gillakarlshamn.se

Besöksadress:
The Pot, plan 4
Pirgatan 6, Östra Piren

gillakarlshamn.se
facebook.com/gillakarlshamn
instagram.com/gillakarlshamn
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Logga in!

PS!

När föreningen blivit godkänd som gäst-
redaktör får du en inloggning till Gilla Karls-
hamns webbsida.
 
Inloggningssidan får du upp via följande länk:
gillakarlshamn.se/wp-admin

När du publicerat ditt inlägg behöver en 
administratör godkänna det före det blir 
synligt.

Skrivartips!

Rubriken
• Rubriken ska väcka nyfikenhet och ha en positiv ton. 
• Den får gärna vara lekfull men inte för lång.

Ingressen
• Sammanfattar det viktigaste i artikeln (när, var, hur & varför)
• Kan med fördel väcka frågor som besvaras i brödtexten nedanför. Poängen 
är att den ska locka läsaren att läsa vidare.
• Ingressen är den text som följer med när vi länkar era artiklar och sprider 
dem i sociala medier. Det är också den del av texten som blir synlig på Gilla 
Karlshamns startsida.
• 2-3 korta meningar brukar vara lagom.

Brödtexten
• Texten ska vara redaktionell, dvs berättande. Även om den pushar för ett 
evenemang.
• Välj en vinkel - allt kan inte rymmas i samma inlägg. Hellre korta 
inlägg och flera, än ett långt som blir en uppsats över allt ni gör.
• Om du skriver ett citat: skriv vad de menar, inte nödvändigtvis exakt vad de 
säger. Sammanfatta det!
• Avrunda inlägget hoppfullt och positivt.
• Om du vill pusha för ett evenemang finns det 
en ruta att kryssa i (se nästa sida). Där kan du 
fylla i mera information samt lägga till en länk.
Evenemangsrutan kommer dock inte synas 
förrän inlägget har publicerats.

Bilder (mer info om detta på sista bladet)
• Alltid i liggande format.
• Artikeln kan innehålla flera bilder.
• Gärna bilder på glada människor och alltid på personen som 
uttalar sig eller berättar något.

Utvald bild
• Omslagsbilden för inlägget som syns på startsidan.
• Bilden som följer med när vi länkar inlägget i sociala medier.
• Här ska du lägga din bästa bild!
• Den utvalda bilden beskärs automatiskt om den är för stor. Det 
viktigaste i bilden behöver därför vara i mitten/mitten. Alltid lig-
gande format.

Copyright 
• Använd bara bilder du äger upphovsrätten till, eller som du har 
tillstånd att använda. Skriv fotografens namn som en bildtext.



TÄNK PÅ...
... ATT INTE ANVÄNDA BILDER 
MED TEXT & GRAFIK PÅ HÄR.
... ATT OM BILDEN ÄR STÖRRE 
ÄN YTAN KOMMER MITTEN AV 
BILDEN PRIORITERAS. VAR 
OBSERVANT PÅ ”AVKLIPPTA” 
MOTIV NÄR DU FÖRHANDS-
GRANSKAR INLÄGGET.

TÄNK PÅ...
... ATT INLÄGGET MÅSTE 
GODKÄNNAS AV EN ADMIN 
FÖRE DET BLR SYNLIGT PÅ 
WEBBSIDAN.
... ADMIN KAN KOMMA ATT 
ÄNDRA EV STAV-FEL ELLER 
ANDRA PROBLEM I SAMBAND 
MED PUBLICERINGEN.

TÄNK PÅ...
... ATT EV. EVENEMANGS-
INFORMATION BLIR SYNLIG 
FÖRST NÄR INLÄGGET ÄR 
PUBLICERAT.

TÄNK PÅ...
... ATT DET ÄR DENNA 
TEXT SOM VISAS PÅ 
FÖRSTA SIDAN. LÅT 
DEN LOCKA LÄSAREN 
TILL ATT KLICKA SIG 
VIDARE.
... ATT 2-3 MENINGAR 
ÄR EN BRA LÄNGD ATT 
SIKTA PÅ.

UTVALD BILDÄR RUBRIKBILDEN FÖR INLÄGGET. DEN MÅSTE VARA I LIGGANDEFORMAT.

INGRESSEN ÄR

DEN STÖRRE 

TEXTEN I BÖRJAN 

PÅ INLÄGGET.

TÄNK PÅ...
... ATT DU KAN VÄLJA MER 
ÄN EN KATEGORI OM DET ÄR 
RELEVANT FÖR INLÄGGET.
... ATT KATEGORIERNA STYR  
  HUR INLÄGGEN SORTERAS
  OCH VISAS.

HÄR VÄLJER DU 

KATEGORI FÖR

INLÄGGET!

RUBRIKEN BÖR INTE 

VARA FÖR LÅNG.

BRÖDTEXT!

HÄR LÄGGER DU

TILL BILDER!

Och här lägger du till en länk!

KLICKA I OM DET ÄR ETT EVENEMANG

LATHUND
FÖR GÄST-

REDAKTÖRER

Det ser ut såhär när du skriver ditt inlägg... ... men så här när inlägget är godkänt & publicerat!

DEN HÄR DELEN AV 

INGRESSEN SYNS PÅ 

STARTSIDAN SEN

VIKTIGT!

GLÖM INTE:
... ATT VÄLJA KATEGORI FÖR 
DITT INLÄGG.
... ATT LÄGGA IN EN UTVALD 
BILD FÖR DITT INLÄGG.



TIPS & TRICKS

Tysnitt & fonter
• Håll det enkelt! Vi vet att det kan vara lockande att 
testa olika typsnitt, storlekar och varianter på 
bokstäverna. Men snyggast blir det om vi enbart 
låter ingressen vara större som det är tänkt och att vi 
låter brödtexten vara som den är. Möjligen kan man 
feta en underrubrik.

Beskärning och användande av stora bilder
När man tagit bilden i sin kamera eller telefon är den 
rätt stor och ”tung”. Man behöver minska ner den så 
att webbsidan snabbt kan ladda in och visa den.
• Sikta på att bilden ska vara max 1200 px bred och i 
formatet .jpg
Har du inte en app i telefonen som kan göra det, eller 
ett bildredigeringsprogram rekommenderar vi Canva 
där man kan skapa ett gratiskonto: 
www.canva.com/sv_se/photo-editor/
PS: Canva kan man även använda till mycket mer. 
Snygga affischer, inlägg i sociala medier mm. Där 
finns färdiga mallar du kan anpassa. 

Youtubelänkar?
För att kunna släppa in alla gästredaktörer på vår 
webbsida och göra det enkelt har vi fått renodla och 
skära ner möjligheterna något. Därför behöver du 
göra på följande sätt när du lägger in ett Youtubeklipp:

I koden kan du öka storleken till 854x480 om du vill. Men var 
noga att bara ändra själva siffrorna och inget annat.

Sen är det bara att 
klicka på Copy/Kopiera 
i högra hörnet.

Klick
a på 

Dela/share

Välj EMBED

VERKAR DET KOMPLICERAT?

Var lugn bara!
Vi går igenom alla inlägg före de publiceras och rättar till det som 
blivit knasigt. Vi putsar även på texter och form och modererar 
innehållet om det behövs för att passa plattformen.
Målet är alltid att det ska bli så bra som möjligt för er och lättläst 
för den som klickar sig in och vill läsa.

Lathunden uppdateras efterhand era frågor och problem kommer 
in. Vill ni ha en genomgång? Kontakta Anna!

Gå tillbaka till inlägget och välj TEXT

Klistra in koden där du vill ha den! Gå sen tillbaka till Visuellt 
läge. Då kommer youtubeklippet finnas på plats där.

Vadå klistra in?  
1: högerklicka (PC) eller dubbelklicka (Mac) och välj Klistra in i 
menyn som kommer.
2: Tryck på Ctrl + V (PC) eller Command + V (Mac)

HÄR!


